Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Miejskim Przedszkolu nr 34
»Rozspiewane Przedszkole” w Zielonej Gorze

§ 1 Postanowienia ogdlne

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Miejskim
Przedszkolu nr 34 w Zielonej Gérze (dalej: ,,placowka“), miejsca instalacji kamer systemu na terenie
placéwki, reguty instalacji i zapisu rejestracji oraz sposdb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Przetwarzanie danych osobowych oséb fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest niezbedne
w celu zapewnienia bezpieczeristwa dzieci i pracownikdw oraz ochrony mienia.

Podstawg funkcjonowania monitoringu wizyjnego w placéwce jest art.108a w zwigzku z art. 68 ust.
pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2017 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. 2018 poz. 996, tekst jednolity).
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu wizyjnego jest Miejskie
Przedszkole nr 34 reprezentowane przez Dyrektora.

Administrator danych osobowych wspétpracuje z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie

przetwarzania danych osobowych w systemie monitoringu wizyjnego.

§ 2 Zasady funkcjonowania systemu monitoringu

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Okres przechowywania danych wynosi do 5 dni w budynku MP 34 w pomieszczeniu: gabinet
wicedyrektora, a nastepnie dane ulegajg automatycznemu usunieciu poprzez nadpisanie danych na
urzadzeniu rejestrujgcym obraz.

W uzasadnionych przypadkach w szczegdlnosci, gdy urzadzenia monitoringu zarejestrowaty zdarzenie
zwigzane z naruszeniem bezpieczeistwa osdb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia postepowania, ktdrego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

System monitoringu wizyjnego sktada sie:

a) pietnastu kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz o rozdzielczosci umozliwiajacej
identyfikacje osdb,

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym, monitora pozwalajgcych na
podglad rejestrowanych zdarzen umieszczonego w gabinecie dyrektora placowki.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku serwera.

Monitoring wizyjny nie jest potgczony z mozliwoscig biezgcego przekazywania lub rejestracji dzwieku
pozwalajgcych na stuchanie lub zapis prowadzonych rozméw. Rejestracji i zapisowi na nosnikach
fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

Urzadzenie rejestrujgce jest zabezpieczone poprzez zastosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych oraz organizacyjnych, w szczegdlnosci uniemozliwiajgcych utrate danych lub ich



bezprawne rozpowszechnianie, a takze uniemozliwiajgce dostep do danych osobom
nieuprawnionym.

Pomieszczenie, w ktdrym znajduje sie urzadzenie rejestrujgce jest odpowiednio zabezpieczone.
Urzadzenie rejestrujgce jest zabezpieczone przed pozarem i zalaniem.

Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg udoskonalane,
wymieniane, rozszerzane.

§ 3 Obszar monitorowany

Infrastruktura placéwki, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:
a) wejscia i wyjscia do budynku

b) plac zabaw,

c) korytarze na parterze i na | pietrze,

d) pomieszczenie z szafkami na parterze,
e) salarytmiczna

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami informacyjnymi,
ktorych przyktadowe wzory stanowig zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Na tablicy ogloszen przy wejsciu gtdwnym do budynku umieszcza sie informacje zawierajaca
obowigzek informacyjny, wynikajacy z art. 13 RODO*. Przyktadowy wzér tabliczki zawierajacej
obowigzek informacyjny wskazano w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.

Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe mogg zostaé utrwalone
na monitoringu jest realizowany rdéwniez za posrednictwem strony internetowej placowki
WWW.mp34nemo.pl w zaktadce RODO

§ 2 Zasady kontroli dostepu do monitoringu wizyjnego

Osoba odpowiedzialng za zarzadzanie systemem monitoringu wizyjnego oraz jego prawidtowe
funkcjonowanie jest dyrektor placéwki.

Dyrektor placéwki udziela i odbiera uprawnienia dostepu do monitoringu wizyjnego, a takze zmienia
ich zakres.

Dostep do urzadzen wchodzacych w sktad systemu monitoringu wizyjnego oraz danych osobowych w
nim zarejestrowanych majg wytgcznie pracownicy placowki posiadajgcy imienne upowaznienie
dyrektora.

Decyzje o serwisowaniu i konserwacji monitoringu podejmuje dyrektor placowki.

Osobami odpowiedzialnymi serwisowanie i konserwacje systemu monitoringu wizyjnego s3
pracownicy placéwki, posiadajacy imienne upowaznienie dyrektora placéwki.

Pracownicy, ktérzy uzyskujg upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 3 i ust. 5, odbywajg szkolenie w
zakresie zasad funkcjonowania systemu monitoringu.

§ 4 Zlecanie obstugi systemu monitoringu wizyjnego podmiotom zewnetrznym

Dopuszczalne jest, aby obstuga systemu monitoringu wizyjnego (dostep, serwisowanie i konserwacja)
zostata zlecona podmiotowi zewnetrznemu. Decyzje o zleceniu obstugi podmiotowi zewnetrznemu
podejmuje dyrektor placowki.

Dyrektor placéwki lub upowazniony przez niego pracownik placowki, nadzoruje sposdb obstugi
systemu monitoringu wizyjnego przez podmiot zewnetrzny, o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy obstuga, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje przetwarzanie danych osobowych w



10.

imieniu placowki, zawierana jest umowa powierzenia danych osobowych, zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 28 RODO*.
§ 5 Udostepnianie nagran z monitoringu wizyjnego

Udostepnienie danych zapisanych w systemie monitoringu wizyjnego osobom i podmiotom
zewnetrznym mozliwe jest wytgcznie na ich pisemny wniosek.

Zapis monitoringu udostepnia sie wytgcznie po potwierdzeniu tozsamosci osoby wnioskujgcej lub
ustaleniu podmiotu, ktéry wystepuje o udostepnienie danych.

Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. policji, sgdom, prokuraturze.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania
organdw o ktérych mowa w ust. 3, moze zwrdcic sie pisemnie do dyrektora placéwki z prosba o ich
zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie ich standardowego okresu ich przechowywania.
Whiosek nalezy ztozy¢ w siedzibie placéwki w terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie
mogto zostac zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Prawidtowo ztozony wniosek o zabezpieczenie nagran na potrzeby postepowania musi zawierac
doktadng date i miejsce, np.: plac zabaw na terenie placowki oraz przyblizony czas zdarzenia.

Moga wystepowad nieznaczne rdznice miedzy czasem rzeczywistym, a czasem uwidocznionym na
materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany z zewnetrznym z zewnetrznym
zrédtem czasu.

Osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy
whiosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposdb trwaty nastepujgcymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktdrego dotyczy nagranie,

c) zrédto danych, np. kamera lewa przed wejsciem do budynku szkoty,
d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie.

Kopia przechowywana jest przez administratora systemu w zamknietym i specjalnie do tego
przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego sporzadzonej
na wniosek osoby zainteresowanej (wzér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu). Rejestr zawiera
nastepujace informacje:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktdrego dotyczy nagranie,

c) Zrédto danych, np.: kamera numer...,

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie,

f) podpis osoby, ktdra sporzadzita kopie,

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona na okres nie
dtuzszy niz 6 miesiecy i udostepniana jest uprawnionym instytucjom, np. policji. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych instytucji przez okres 6 miesiecy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.
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Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przystuguje réwniez osobom zarejestrowanym
przez system monitoringu. Prawo osoby do dostepu do nagran moze zosta¢ ograniczone w
uzasadnionych przypadkach, takich jak ochrona danych osobowych innych osdb zarejestrowanych
przez system monitoringu.

Szczegdtowe zasady dostepu do danych systemu i realizacji innych praw osdb, ktérych dane s3
przetwarzane okreslajg odrebne procedury.

Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przystuguje takze osobom niezarejestrowanym
przez system monitoringu, ktére wykazg potrzebe i interes w uzyskaniu dostepu do nagran.
Mozliwos¢ wgladu do nagrania moze zosta¢ ograniczona w uzasadnionych przypadkach takich jak
ochrona danych osobowych innych oséb zarejestrowanych przez system monitoringu.

Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego odbywa sie wytacznie w obecnosci osoby
upowaznionej przez dyrektora placowki.

Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do
przestrzegania przepisoOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

Okolicznos$¢ wgladu do systemu monitoringu wizyjnego podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze
udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego (wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu). Rejestr
zawiera nastepujgce informacje:

a) dataiczas nagrania, ktdre jest udostepniane,

b) lokalizacja kamery z ktérej udostepniono nagranie,

c) imieinazwisko osoby, ktérej udostepniono nagranie,

d) data wniosku osoby, ktérej udostepniono nagranie,

e) data udostepnienia przez placowke,

f) czytelny podpis pracownika, ktory udostepnit nagranie.
W przypadku publikacji zapisu wizyjnego bedzie on poddany zabiegom technicznym anonimizacji.
Dane zawarte na nosnikach nie stanowiag informacji publicznej i nie podlegaja udostepnianiu w

oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej.

§ 6 Postanowienia koncowe

Zapoznanie sie przez pracownikéw z niniejszym dokumentem spetnia wymogi poinformowania ich o
stosowaniu systemu monitoringu, o ktérym mowa w art. 22 § 8 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.).

Pracownik ds. kadr zaznajamia z trescig regulaminu kazdego pracownika przed dopuszczeniem go do
pracy.
Regulamin monitoringu zostat wdrozony zarzgdzeniem dyrektora po uprzednich konsultacjach

z organami przedszkola i ustaleniu srodkéw technicznych i organizacyjnych z organem prowadzgcym
placéwke oraz z uwzglednieniem wynikdw diagnozy stanu bezpieczenstwa.

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony osdéb fizycznych  w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(4.5.2016 L 119/ 38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).



Zatgcznik nr 1: Przyktadowe wzory tabliczek informacyjnych

UWAGA!

TEREN o=
MONITOROWANY

Monitoring prowadzony jest przez Miejskie Przedszkole nr 34 w Zielonej Gdrze, reprezentowane
przez Dyrektora, z siedzibg przy ul. Boh. Westerplatte, tel.68/3255346, e-mail:
rozspiewaneprzedszkole@gmail.com.

Przetwarzanie danych za pomocg monitoringu wizyjnego odbywa sie w celu zapewnienia
bezpieczenstwa dzieci i pracownikdw oraz ochrony mienia placéwki.

Monitoring obejmuje gtéwne wejscie przed przedszkolem oraz plac zabaw.

Nagrania monitoringu sg przechowywane przez okres 5 dni.

Wiecej informacji mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 68/3255346 lub znalez¢ na tablicy ogtoszen
przy wejsciu gtdwnym do budynku oraz na stronie internetowej placdwki www.mp34.nemo.pl



http://www.spjeziorko.gminapiatnica.pl/

UWAGA!

OBIEKT 172
MONITOROWANY

Monitoring prowadzony jest przez Miejskie Przedszkole nr 34 w Zielonej Gérze, reprezentowane
przez Dyrektora, z siedzibg przy ul. Boh. Westerplatte, tel.68/3255346, e-mail:
rozspiewaneprzedszkole@gmail.com

Przetwarzanie danych za pomocg monitoringu wizyjnego odbywa sie w celu zapewnienia
bezpieczenstwa dzieci i pracownikdéw oraz ochrony mienia placéwki.

Monitoring obejmuje szatnie, hol przedszkolny, korytarz gérny.

Zapis monitoringu przetrzymywany jest przez okres 5 dni.

Wiecej informacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 68/3255346 lub znalez¢ na tablicy
ogtoszen przy wejsciu gtdwnym do budynku oraz na stronie internetowej placowki
www.mp34.nemo.pl



http://www.spjeziorko.gminapiatnica.pl/

Zatacznik nr 2: Przyktadowy wzér tabliczki zawierajacej obowigzek informacyjny

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w monitoringu wizyjnym
Miejskie Przedszkole nr 34 reprezentowane przez Dyrektora

Administrator danych
osobowych

ul. Boh. Westerplatte 11 a, 65-031 Zielona Gdra
numer telefonu: 68/3255346; email: rozspiewaneprzedszkle@gmail.com

Inspektor Ochrony Danych

W sprawach ochrony swoich danych osobowych mogg sie Panstwo skontaktowac
sie
z naszym Inspektorem Ochrony Danych:
— e-mail: inspektor-ap@cuw.zielona-zgora.pl
— telefon: 880 100 367
—> pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany powyzej.
Inspektor nie udziela jednak informacji dotyczgcych pozostatej dziatalnosci placowki.

Cel przetwarzania

Dane osobowe w systemie monitoringu zbierane sg3 w celu zapewnienia
bezpieczenstwa dzieci i pracownikéw oraz ochrony mienia.

Podstawa prawna
przetwarzania

Przetwarzamy wizerunek, poniewaz jest to niezbedne do wykonania zadania, ktére
realizujemy w interesie publicznym, zwigzanym z zapewnieniem bezpieczerstwa w
czasie zajec organizowanych przez placdwke, na podstawie art. 108a ustawy z dnia
14.12.2016 r. Prawo oswiatowe oraz art. 6 ust. 1 lit. E RODO*.

Przystugujgce prawa

Maja Panistwo nastepujgce prawa:

— prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

— prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

— prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na
adres:
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Odbiorcy

Wizerunek zarejestrowany przez system monitoringu moze zostac ujawniony:
— organom publicznym i stuzbom porzadkowym, w zwigzku z realizacjg zadan
tych podmiotow.

Okres przetwarzania
danych osobowych

Nagrania obrazu zawierajgce wizerunek przechowujemy przez 5 dni,
a nastepnie sg one automatycznie usuwane. W uzasadnionych przypadkach okres
ten moze zosta¢ przedtuzony o czas postepowania prowadzonego przez
odpowiednie organy, np. policje.

Informacja o wymogu
podania danych

Rejestracja wizerunku w systemie monitoringu ma miejsce w sytuacji, gdy wchodza
Panstwo na teren placéwki. Oznacza to, ze wejscie w obszar objety monitoringiem,
powoduje, iz przetwarzane sg Paristwa dane osobowe.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji i
profilowanie

W trakcie przetwarzania wizerunku nie podejmujemy zadnych decyzji w sposdb
zautomatyzowany i nie budujemy zadnych profili.

Przekazywanie danych do
panstwa trzeciego

Nie przekazujemy Panstwa danych poza teren Polski, Unii Europejskiej, ani
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE




Zatacznik nr 3: Wz6r rejestru kopii z monitoringu wizyjnego

Numer
porzadkowy
kopii

Okres,
ktorego
dotyczy
nagranie

Zrédto
danych
(np.:
kamera
numer...)

Data
wykonania
kopii

Dane osoby,
ktora
sporzadzita
kopie

Informacja o
udostepnieniu
lub
zniszczeniu
kopii

Czytelny
podpis osoby
sporzadzajacej
kopie




Zatacznik nr 4: Wz6r rejestru udostepnionych nagran

Lp.

Datai czas

nagrania,

ktore jest
udostepniane

Lokalizacja
kamery z
ktorej
udostepniono
nagranie

Imiei
nazwisko
osoby, ktorej
udostepniono
nagranie

Data wniosku

osoby, ktorej

udostepniono
nagranie

Data
udostepnienia

Czytelny
podpis
pracownika,
ktory
udostepnit
nagranie







